
Richtlinien zur Nutzung der Bibliothek am DBG 
 
 
 

Die Schulbibliothek ist ein Ort der Ruhe, der Konzentration und der Information – und nicht zuletzt 
ein Ort, der die Freude am Lesen wecken und bewahren soll. Um all diesen Bedürfnissen gerecht 
zu werden, ist von allen Nutzerinnen und Nutzern Zusammenarbeit und gegenseitige 
Rücksichtnahme gefordert. Dafür ist es wichtig, dass sich alle an die Regeln der Bibliothek halten, 
um eine lese- und arbeitsfreundliche Atmosphäre zu schaffen.  
 
 
 

Nutzungsregeln der Bibliothek 
 

• Mit dem Raum, den Möbeln und den Bücher wird sorgsam umgegangen. 
• In der Bibliothek wird nicht gegessen oder getrunken. 
• Die notwendige Ruhe zum Lesen und Arbeiten wird eingehalten. 
• Es werden keine Handys genutzt. 
• Taschen werden unter die Tische, in die Ecken oder vor den Ausleihtisch gestellt. 
• Auf den Teppichen und Sitzsäcken werden keine Schuhe getragen. 
• Es wird sich nicht an die Regale gelehnt. 
• In der Bibliothek wird nicht getobt und gerannt, es werden keine Kissenschlachten 

veranstaltet und es wird sich nur vorsichtig auf die Sitzsäcke gesetzt, nicht mit Schwung 
daraufgeworfen. 

• Die PCs werden nur für schulische Zwecke genutzt, sie sind kein Unterhaltungsmedium. 
Sie werden nur von Schülerinnen und Schülern der Oberstufe für eigenverantwortliches 
Recherchieren und Arbeiten genutzt. 

• Nach dem Gebrauch werden die PCs ausgeschaltet. 
• Nach der Benutzung werden Bücher an ihren Standort in den Regalen zurückgestellt. Sie 

werden auf den Ablagetisch gelegt, wenn man den genauen Standort nicht kennt. 
• Spiele können ausgeliehen, aber nur außerhalb der Bibliothek gespielt werden. 
• Beschädigtes Mobiliar und beschädigte Bücher müssen ersetzt werden. 
• Bei Nichteinhaltung der Regeln kann ein dauerhafter Verweis aus der Bibliothek erfolgen. 

Die Anweisungen des Bibliothekteams werden respektiert und befolgt. 
 
 
 

Ausleihe von Büchern und Spielen 
 

Die aktuellen Öffnungszeiten sowie die Regeln des Ausleihverfahrens hängen vor und in der 
Bibliothek aus. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Regeln für die einzelnen Nutzergruppen 
 

Oberstufenschülerinnen und -schüler: 
• Zur Nutzung der Bibliothek bitten Oberstufenschülerinnen und -schüler eine Lehrkraft, die Bibliothek 

aufzuschießen. 
• Jede Nutzerin und jeder Nutzer trägt sich mit Ankunfts- und Verlasszeit in eine Liste ein. 
• Nach dem Verlassen der Bibliothek sind die Oberstufenschülerinnen und -schüler dafür verantwortlich, 

dass die Bibliothek von einer Lehrkraft abgeschlossen wird. 
• Während der offiziellen Öffnungszeiten steht die Bibliothek den Oberstufenschülerinnen und -schülern 

nicht zur Verfügung. Einzige Ausnahme: Die Ausleihe von Bücher erfolgt allein während der 
Öffnungszeiten. 

• Fachbücher sind Präsenzbestand und können nicht ausgeliehen werden. 
• Die Oberstufenschülerinnen und -schüler sind selbst dafür verantwortlich, dass die Nutzungsregeln 

eingehalten werden. 
 

Schülerinnen und Schüler der Sekundarstufe I: 
• Die Bibliothek kann von Schülerinnen und Schülern der Sekundarstufe I während der 

Pausenöffnungszeiten genutzt werden, um zu lesen oder Bücher und Spiele auszuleihen. 
• Die aktuellen Öffnungszeiten sowie die Regeln des Ausleihverfahrens hängen vor und in der Bibliothek 

aus. 
• Alle haben sich an die Nutzungsregeln der Bibliothek zu halten und den Anweisungen des 

Bibliothekteams ist Folge zu leisten. 
 

Lerngruppen der Oberstufe: 
• Die Bibliothek kann von einzelnen Schülerinnen und Schülern oder Kleingruppen einer Lerngruppe 

während des Unterrichts für Kurzrecherchen genutzt werden. 
• In der Bibliothek arbeitende Schülerinnen und Schüler dürfen dadurch nicht gestört werden. 
• Jede Nutzerin und jeder Nutzer trägt sich mit Ankunfts- und Verlasszeit in eine Liste ein. 
• Eine Reservierung der Bibliothek für Lerngruppen ist nicht möglich. 
• Lehrkraft und Schülerinnen und Schüler haben dafür Sorge zu tragen, dass die Nutzungsregeln der 

Bibliothek eingehalten werden. 
 

Lerngruppen der Sekundarstufe I: 
• Es ist möglich, mit Lerngruppen der Sekundarstufe I die Bibliothek zu nutzen, um dort gemeinsam zu 

lesen. 
• Jede Kollegin und jeder Kollege trägt sich mit Ankunfts- und Verlasszeit in eine Liste ein. 
• Mit Schülerinnen und Schülern, die in der Bibliothek arbeiten, muss sich arrangiert werden. 
• Eine Reservierung der Bibliothek für Lerngruppen ist nicht möglich. 
• Die Lehrkraft hat dafür Sorge zu tragen, dass die Nutzungsregeln der Bibliothek eingehalten werden. 

 

Lese-AG: 
• Den Schülerinnen und Schülern der Lese-AG kann die Bibliothek aufgeschlossen werden, um darin 

zu lesen. 
• Spiele können ausgeliehen und auf dem Flur oder im Raum der Lese-AG gespielt werden. 
• Die Betreuung der Lese-AG hat dafür Sorge zu tragen, dass die Nutzungsregeln der Bibliothek 

eingehalten werden. 
 
 

Die Mehrfachnutzung der Bibliothek kann dazu führen, dass die verschiedenen Interessen der 
Nutzergruppen aufeinandertreffen. Die verschiedenen Nutzergruppen sind dazu angehalten, 
sich zu verständigen und mögliche dadurch auftretende Schwierigkeiten einvernehmlich zu 
lösen! Sollte es dennoch zu Problemen kommen, können diese in die Liste zur Dokumentation von 
Problemen eingetragen werden.



Nutzerliste für die Oberstufe und für Lerngruppen 
 

Datum Ankunftszeit Verlasszeit Name Klasse Klassenlehrer/Tutor Unterschrift 

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 



Liste zur Dokumentation von Problemen 
 

Datum Uhrzeit Beteiligte Personen/Gruppen Problem Unterschrift 

 
 
 
 
 
 

    

 
 
 
 
 
 

    

 
 
 
 
 
 

    

 
 
 
 
 
 

    

 
 
 
 
 
 

    



 


